
 

ПРОФЕСИОНАЛНА АВТОБИОГРАФИЯ 

 

 

 

 

 

 

ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ  

Трите имена на кандидата  Антония Георгиева Колева 

Адрес за кореспонденция: 

гр. Шумен,  ул. „Искър“ №1, вх. 3, ет. 5, ап. 55  

Телефон и електронна поща за контакт  

 

toni.koleva83@abv.bg 

 

ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДГОТОВКА  

Вид и степен на завършено висше образование  

  Наименование на 

висшето училище  

Номер и дата на 

издаване на  

дипломата или  

удостоверение за 

признаване  

Образователно-

квалификационна степен  

Специалност  

Шуменски Университет 

„Епископ Константин 

Преславски“ гр. Шумен 

№ 56305 от 

9.2021 г. 

магистър  Предучилищна и 

начална 

училищна 

педагогика 

Магистърска 

програма 

„Иновации в 

началното 

образование“ 

Шуменски Университет 

„Епископ Константин 

Преславски“ гр. Шумен 

  № 45689 от 

01.04.2015 г.    

магистър Педагогика на 

обучението по 

история и 

география  

Магистърска 

програма 

„Краезнание“ 



Шуменски Университет 

„Епископ Константин 

Преславски“ гр. Шумен 

  № 28562 от 

06.07.2006 г.    

бакалавър „История и 

география“ 

 

 

 

 

 

Допълнителна квалификация  

 

Тема/наименование  

на квалификацион-  

ната програма  

 

и курс 

Период и  

място на  

провеждане  

 

 

 

Получени дипломи, 

сертификати и 

удостоверения 

„Въведение в държавната 

служба“ 

гр. София  

март 2018 г.  

удостоверение  

„Фактори влияещи върху 

ценности  и нагласи през 

периода на 

тийнейджърството“ 

с. Кранево  

10.09.2018 г. – 12.09.2018г.  

удостоверение 

Компютърна грамотност: 

MS Office State Administration 

Pack 

с. Аврен, Общ. Аврен, 

Обл. Варна  

април 2007 г.  

сертификат  

 

 

Компютърни умения :   Microsoft Office (Word, Excel, Power Point); 

 

 

 

ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ  

 

Организации, в 

които сте работили 

Период Наименование на 

заеманите длъжности 

основни дейности и 

отговорности 

 

 

Обединено училище 

„Христо Ботев“  

с. Ивански  

От 16.09.2024г. – 

до момента   

учител по История и 

цивилизации, География и 

икономика  

1. Планира, подготвя и 

провежда подготовката по 

преподаваните предмети . 

Изготвя годишно 

разпределение на учебния 

материал. 

3. Подготвя необходимия 

учебен материал и 

нагледни пособия за 

провеждане на занятията, 

съобразно изискванията в 

учебните планове и 

програми. 



4. Осигуряване на 

необходимото ниво трайно 

усвояване на знания по 

преподавания предмет от 

страна на учениците. 

5. При провеждане на 

учебните занятия 

стимулира процеса на 

развитие на познавателни 

способности на учениците. 

6. Подпомага учениците за 

тяхната професионална 

ориентация, като се 

съобразява с проявените от 

тях интереси. 

7. Участва в 

разработването на 

училищни учебни планове 

и програми. 

8. Планира и участва във 

взаимодействието с 

родителите на учениците. 

9. Води установената 

училищна документация, 

свързана с неговия предмет 

и дейност. 

10. Участва в работата на 

педагогическия съвет, 

както и в различни 

организационни форми, 

свързани с дейността на 

училището. 

11. Изпълнява и други 

задължения, възложени от 

директора на училището, 

свързани с работата му. 

 

Община Никола 

Козлево 

От 07.03.2016 г.  Секретар на МКБППМН Секретаря на МКБППМН 

организира и координира 

цялостната дейност на 

МКБППМН,  в т.ч.: 

• подготвя планове и 

програми за дейността й, 

конкретни инициативи, 

проекти, самостоятелно или 

съвместно с други органи и 

организации; 

• организира пленарните 

заседания на МКБППМН; 

• анализира данните от 

различни източници за 



престъпността и 

противообществените 

прояви на малолетните и 

непълнолетните на 

територията на района; 

• подготвя отчетния доклад 

за дейността на МКБППМН 

за календарната година; 

• предлага и организира 

изследвания по проблемите, 

свързани с поведението на 

децата и предлага решения; 

Секретарят отговаря за 

дейността на МКБППМН 

съгласно чл. 10 ЗКБППМН, 

като: 

•организиране и 

координиране на социално-

превантивната дейност на 

територията на общината. 

Ръководи и контролира 

дейността на обществените 

възпитатели. Подготвя 

предложение за размера на 

материалното им 

стимулиране. 

Отговаря за провеждането и 

организира 

квалификационни 

мероприятия със 

специалисти на 

МКБППМН. 

Допълнителна дейност: 

Изпълнява всички 

задължения и задачи на мл. 

експерт „Образование и 

култура“ към Община 

Никола Козлево. 

  Община Аврен  год.-07.03.2016 

год. 

Гл. специалист „ЛКТЗП” 

Гл. специалист 

„канцелария общински 

съвет-Аврен“ 

Организира и води 

документооборота в 

предприятието, като 

обработва и следи 

движението на входящата и 

изходящата 

кореспонденция и 

вътрешните преписки. 

Трудови задачи и 

задължения, 

характеризиращи 

описанието на длъжността: 

 Организира и води 

документооборота в 

предприятието, като: 

- приема и завежда 

входящата кореспонденция; 



- разпределя и изпраща 

заведената входяща 

кореспонденция в 

структурните звена според 

нейното предназначение; 

- оформя и завежда 

изходящата 

кореспонденция според 

адресатите. 

Води регистрите за 

входяща и изходяща 

кореспонденция. 

Картотекира, подрежда и 

поддържа масивите от 

документи, съобразно 

вътрешните изисквания. 

Следи за спазване 

сроковете за получаване и 

изпращане на входяща и 

изходяща документация и 

сроковете за вътрешен 

документооборот в 

предприятието. 

Следи за спазване на 

режима за правилно 

съхранение на 

кореспонденцията и 

вътрешната документация. 

Предоставя достъп до 

документацията на 

предприятието при 

спазване изискванията за 

сигурност и правилата за 

достъп. 

Осъществява контрол за 

опазване на търговската и 

фирмената тайна при 

водене на 

кореспонденцията. 

 

 

 

 

 

 


